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INSTRUCTIUNI PENTRU OFERTANTI

in vederea participarii la procedura proprie pentru achizitia de

“ Servicii de paza si protectie la sediile (obiectivele) din Bucuresti si Otopeni ale Casei
Asigurarilor de Sinatate a Apararii, Ordinii Publice, Sigurantei Nationale si Autoritatii
Judecatoresti (CASAOPSNAJ)” - cod CPV 79713000-5

Instructiuni pentru ofertanti

Prezentul document se utilizeazd, de catre ofertanti si se constituie parte integranta a documentatiei
de atribuire a contractului de achizitie publica sus-mentionat, fiind elaborat in conformitate cu
prevederile Ordinul Presedintelui ANAP nr. 1017/20.02.2019 privind aprobarea structurii,
continutului si modului de utilizare a Documentatiei standard de atribuire a contractului de achizitie
publici/sectoriald de produse, precum si a modalitétii de completare a invitatiei de participare, care
a fost publicat in Monitorul Oficial nr. 215 din 19 martie 2019 (data la care a si intrat in vigoare) si
al cirui text integral (inclusiv Anexa nr. 1 si Anexa nr. 2) poate fi consultat la link-ul
http:/ /aﬁap.ga‘v'.ro/'u.-'eb/ord‘in—privmd-aprobarea-structurﬁ'continutului-si-medului-de-utélizare—a-
documentatiei-standard-de-atribuire-a-contractului-de-achizitie-publica-sectoriala-de-produse-
precum-si-a-modalitatii-de-com/ .

Prezenta sectiune detaliaza formalitatile ce trebuie indeplinite, modul in care operatorii economici
trebuie sa structureze informatiile ce urmeaza a fi prezentate pentru a raspunde cerintelor din
Invitatia de participare, precizari privind garantiile solicitate, modul in care trebuie intocmite si
structurate Propunerea Tehnica si cea Financiara, criteriul de atribuire ce urmeaza a fi aplicat,
precum si termenele procedurale ce trebuie respectate si caile de atac. Informatiile sunt grupate in
functie de structura sectiunilor Anuntului de participare din SEAP (sectiunea V.4).

1. INSTRUCTIUNI PRIVIND DUAE (Documentul Unic de Achizitie European)

1.1 DUAE constd intr-o declaratie pe propria raspundere a operatorilor economici, care prezinta
dovezi preliminare si inlocuieste certificatele eliberate de autoritatile publice sau de parti terte.
Acest document este o declaratie oficiald a operatorului economic potrivit careia acesta nu se afla
ntr-una dintre situatiile in care operatorii economici sunt sau pot fi exclusi, indeplineste criteriile
de selectie relevante si, daca este cazul, respecta regulile si criteriile obiective care au fost stabilite
in scopul limitarii numarului de candidati calificati care urmeaza si fie invitati sa participe.



1.2 Tn cazul in care existd discrepante intre informatiile prevdzute in DUAE si cele previzute in
Documentatia de atribuire, prevaleaza informatiile din Documentatia de atribuire.

1.3 Autoritatea contractanta indica in invitatia de participare si in documentele achizitiei
informatiile pe care le va solicita operatorilor economici, inclusiv o declaratie explicita in care sa
precizeze daca informatiile prevazute in partile Il si lll ar trebui sau nu furnizate in ceea ce priveste
subcontractantii pe capacitatile carora nu se bazeaza operatorul economic.

1.4 Potrivit prevederilor Art. 193 din Legea 98/2016 privind achizitiile publice, cu modificarile si
completarile ulterioare, autoritatea contractanta accepta, la momentul depunerii ofertelor, DUAE,
constand intr-o declaratie pe propria raspundere, actualizatd, a operatorului economic, ca dovada
preliminara referitoare la indeplinirea cerintelor de calificare, inclusiv a capacitatii de exercitare.

1.5 Ofertele din cadrul procedurii proprii trebuie sa fie insotite de un DUAE completat de operatorii
economici pentru a furniza informatiile solicitate. Ofertantul caruia se intentioneaza sa ii fie atribuit
contractul va trebui sa furnizeze certificate si documente justificative actualizate.

1.6 Raspunsurile la DUAE ale operatorilor economici care participa la procedurd vor fi completate
de catre fiecare participant.

» Un operator economic care participa pe cont propriu si care nu se bazeaza pe capacitatile altor
entitati pentru a indeplini criteriile de selectie, trebuie sa completeze un singur DUAE.

> Un operator economic care participa pe cont propriu, dar se bazeaza pe capacitatile uneia sau
mai multor altor entitati trebuie sa se asigure ca autoritatea contractanta primeste propriul sau
DUAE impreuna cu un DUAE separat care cuprinde informatiile relevante pentru fiecare dintre
entitatile pe care se bazeaza.

» In cazul in care grupurile de operatori economici, inclusiv asociatiile temporare, participa
impreuna la procedura de achizitii publice, trebuie prezentat un DUAE separat care sa cuprinda
informatiile solicitate in partile II-V pentru fiecare dintre operatorii economici participanti.

» In toate cazurile in care mai multe persoane sunt membre ale organismului de administrare, de
conducere sau de control al operatorului economic sau au putere de reprezentare, de decizie sau
de control in cadrul acestuia, este posibil ca fiecare sa trebuiasca sa semneze acelasi DUAE, in
functie de normele nationale, inclusiv cele care reglementeaza protectia datelor.

1.7 Autoritatea contractanta poate cere oricarui ofertant, in orice moment in cursul procedurii, sa
depuna toate sau o parte dintre certificatele si documentele justificative solicitate atunci cand acest
lucru este necesar pentru a asigura desfasurarea corespunzatoare a procedurii.

1.8 Operatorii economici pot fi exclusi din procedura de achizitii publice sau pot fi urmariti in justitie
in temeiul legislatiei nationale in cazuri grave de declaratii false atunci cand au completat DUAE sau,
in general, atunci cand au furnizat informatiile solicitate pentru verificarea absentei motivelor de
excludere sau a indeplinirii criteriilor de selectie ori in cazul in care nu au divulgat aceste informatii
sau nu au fost in masura sa prezinte documentele justificative.

1.9 DUAE identifica autoritatea publica sau partea terta responsabila de intocmirea documentelor
justificative si contine o declaratie oficiala care atesta ca operatorul economic va putea sa furnizeze,
la cerere si fara intarziere, documentele justificative respective.
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2. INSTRUCTIUNI PRIVIND GARANTIILE SOLICITATE

A. Garantia de participare - GP

1) Autoritatea contractanta solicita, ofertantilor, sa constituie garantia de participare (GP), in
vederea participarii la procedura.

2) CUANTUM SOLICITAT pentru GP: 5.588,88 lei (1% din valoarea estimata a celui mai mare contract
subsecvent).

3) MONEDE de constituire a GP: Lei sau suma echivalentd intr-o valutd convertibild prin BNR.
Echivalenta in valuta pentru valoarea GP solicitate in Lei se va efectua la cursul BNR valabil la data
publicarii invitatiei de participare.

4) PERIOADA DE VALABILITATE GP: 90 zile de la data limitd de depunere a ofertei.

5) Orice prelungire a perioadei de valabilitate a ofertei solicitatd de citre autoritatea contractanti
si acceptata de catre ofertant presupune o prelungire a perioadei de valabilitate a garantiei de
participare. Daca ofertantul refuzd extinderea valabilitatii GP, va fi exclus din procedura de
atribuire.

6) MOD DE CONSTITUIRE A GP: GP se constituie in conditiile art. 154 din legea 98/2016 cu modificarile
si completarile ulterioare si a Art. 36 din anexa la HG 395/2016, cu modificarile si completrile
ulterioare, respectiv: GP se constituie prin virament bancar sau printr-un instrument de garantare
emis de o institutie de credit din Romania sau din alt stat (este recomandabil sau este de preferat
ca instrumentul de garantare sd fie emis de cdtre o bancd cu corespondent in Romdnia) sau de o
societate de asigurari, in conditiile legii; GP trebuie s& fie irevocabila (instrumentul de garantare va
trebui sd prevadd cd plata se va realiza neconditionat, la prima solicitare a autoritdtii contractante,
pe baza declaratiei sale, in calitate de beneficiar al instrumentului de garantare, dacd ofertantul
se afld in una dintre situatiile care determind retinerea garantiei de participare); GP trebuie si fie
constituita in suma si pentru perioada de valabilitate prevazute in documentatia de atribuire.

PRECIZARI:

- daca GP se constituie prin virament bancar, se va utiliza, pentru transfer, contul autoritatii
contractante - IBAN ROZ8TREZ7005005XXX000145, deschis la A.T.C.P.M.B; codul fiscal al autoritatii
contractante CASAOPSNAJ este: 11445659, si se va depune impreuna cu oferta pana la data limita
de depunere a ofertelor.

- In cazul participarii in comun la procedura de atribuire, garantia de participare trebuie constituita
in numele asocierii si s mentioneze cd acoperd in mod solidar toti membrii grupului de operatori
economici.

- Garantia de participare emisa in alta limba se va depune, insotitd de traducerea autorizata in limba
romana, urmand ca ulterior, la solicitarea autoritatii contractante si fie prezentatd in forma
originala emisa in statul de resedinta.

7) RESTITUIREA GP: conform prevederilor art. 154' din legea 98/2016, cu modificarile si completarile
ulterioare. Tn cazul prezentei proceduri, GP se restituie, de citre autoritatea contractanta, dupa
cum urmeaza:

a. ofertantului castigator, in cel mult 3 zile lucratoare de la data constituirii garantiei de buna
participare de catre acesta,

b. ofertantului a carui oferta nu a fost stabilita castigatoare, in cel mult 3 zile lucrdtoare de la
data semnarii contractului cu ofertantul desemnat castigator, sau, in cel mult 3 zile
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lucratoare de la primirea de citre autoritatea contractanti a unei solicitiri exprese din
partea ofertantului pentru restituirea acesteia,

C. tuturor ofertantilor care au constituit o garantie de participare, in cel mult 3 zile lucritoare
de la data expirarii termenului de depunere a unei contestatii cu privire la decizia autoritatii
contractante de a anula procedura de atribuire, atunci cand nu s-a depus nici o contestatie
in legaturd cu decizia autorititii contractante de a anula procedura.

Dupa primirea comunicarii privind rezultatul procedurii de atribuire, ofertantii ale ciror oferte au
fost declarate necastigatoare au dreptul de a obtine eliberarea garantiei de participare inainte de
expirarea termenului de depunere a unei contestatii daca transmit autoritatii contractante o
solicitare n acest sens. Autoritatea contractanti va restitui garantia de participare in cel mult 3 zile
lucratoare de la primirea unei solicitiri in acest sens.

8) Daca ofertantul prezintd asociati, se vor mentiona in documentatia de constituire a GP. Daca
acest lucru nu este posibil, fiecare asociat va prezenta o declaratie prin care va confirma raspunderea
sa solidara cu ofertantul, pentru oricare din cazurile de la art, 37- (1), lit. a), b),b") si c) din anexa
la H.G.395/2016, cu modificarile si completirile ulterioare.

9) DEPUNEREA GP: Instrumentul de garantare sau ordinul de virament se va depune impreuna cu
oferta si cu celelalte documente ale acesteia, cel mai tarziu la data si ora-limita de depunere a
ofertelor. Garantia de participare emisa intr-o limba striini se va depune, insotita de traducerea
autorizata in limba romana. Documentul doveditor al constituirii GP se va prezenta in copie,
obligatoriu semnat, de catre reprezentantul sau imputernicitul ofertantului.

10) Situatiile care determind retinerea garantiei de participare, de citre autoritatea contractants
sunt:
a. Ofertantul si-a retras oferta in perioada de valabilitate a ofertei indicati n invitatia de
participare sau orice perioadd de valabilitate modificata printr-un amendament/printr-o
erata la invitatia de participare;

b. Ofertantul nu constituie garantia de buna executie:
i. in perioada de valabilitate a ofertei,
ii. in conformitate cu instructiunile din invitatia de atribuire,
iii.  in termen de 5 zile lucrdtoare de la data semnarii contractului

c. a refuzat sa semneze contractul in perioada de valabilitate a ofertei, in cazul in care oferta
prezentata de ofertant a fost declarata oferta castigatoare.

11) O oferta care nu este insotitd de dovada constituirii garantiei de participare va fi respinsa de
catre autoritatea contractanta, la momentul deschiderii ofertelor (dupa expirarea termenului limita
de depunere a ofertelor).

B. Garantia de buna executie

1) Tn scopul asigurarii autoritatii contractante de indeplinirea cantitativa, calitativa si in perioada
convenita a contractului de achizitie publicd, se constituie de citre contractant, Garantia de buna
executie a contractului.

2) Pentru intrarea in efectivitate a contractului, prestatorul se obliga sa constituie garantia de buni
executie a contractului, in cuantum de 10% din valoarea contractului fird TVA, constituita, in
conditiile art. 39 alin. (3) si ale art. 40 alin. (1") din anexa la H.G. nr. 395/2016, pentru aprobarea
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Normelor metodologice de aplicare a prevederilor referitoare la atribuirea contractului de achizitie
publici/acordului-cadru din Legea nr. 98/2016 privind achizitiile publice, cu modificarile si
completarile ulterioare.

3) Garantia de buna executie se va constitui de catre prestator si se va prezenta achizitorului, in cel
mai scurt timp de la incheierea contractului subsecvent dar nu mai tarziu de 5 (cinci) zile lucratoare
de la data semnirii contractului de citre ambele parti. Perioada de valabilitate a garantiei de buna
executie va fi mai mare cu 14 zile decat durata contractului subsecvent.

4) Achizitorul are dreptul de a emite pretentii asupra garantiei de bunad executie, in limita
prejudiciului creat, dacd prestatorul nu isi indeplineste, executd cu intarziere sau executd
necorespunzator obligatiile asumate prin contract. Anterior emiterii unei pretentii asupra garantiei
de bund executie, achizitorul are obligatia de a notifica acest lucru, prestatorului, precizand,
totodata, obligatiile care nu au fost respectate. Achizitorul se obliga sa restituie garantia de buna
executie, prestatorului, in termen de maximum 14 zile de la data platii facturii finale catre prestator,
daci nu a emis, anterior, pretentii asupra ei, in conditiile prevederilor art.154* din legea 98/2016,
cu modificarile si completarile ulterioare.

5) Garantia de buni executie va fi executatda de cdtre Autoritatea Contractanta in situatiile
prevazute la art. 41 din anexa la HG nr. 395/2016, cu modificarile si completarile ulterioare.

6) Proiectele acordului cadru/contract subsecvent incluse in documentatia de atribuire specifica
informatii referitoare la garantia de buna executie, dupa cum urmeaza:

a. Moneda in care se constituie,

b. Perioada de valabilitate,

c. Modalitatea de constituire,

d. Situatiile care determina retinerea

3. INSTRUCTIUNI PRIVIND OFERTA

A. Modul de prezentare a propunerii tehnice

1) Propunerea tehnica va include Documente tehnice diverse, care nu contin informatii legate de
preturi.

2) Propunerea tehnica se va redacta in strictd conformitate cu cerintele minimale obligatorii ale
capitolelor, paragrafelor, punctelor, datelor, informatiilor Caietului de sarcini si cu informatiile din
prezentele ,Instructiuni”.

3) Propunerea tehnicd va fi elaborata, de fiecare ofertant, prin prezentarea tuturor acelor
informatii/date/altele asemenea care sa asigure, autoritatii contractante, posibilitatea verificarii
corespondentei specificatiilor tehnico-calitative ofertate cu caracteristicile tehnice ale serviciilor
solicitate, in modalitatea in care acestea au fost prevazute in Caietul de sarcini.

4) Propunerea tehnica se va redacta, in integralitate, in limba romana, indiferent de forma, de tipul
sau de rolul documentului ofertei tehnice depuse (inclusiv pentru eventuale documente suport).
Toate documentele prezentate, in cadrul propunerii tehnice sau adiacente acesteia, emise in alta
limba decat limba romana, vor fi insotite, in mod obligatoriu, de traducerea lor autorizata in limba
romana. In interpretarea ofertei tehnice, limba romana va prevala.

5) NU se acceptd completari/ modificari ale propunerii tehnice, ulterior datei/orei limita stabilite
pentru depunerea ofertelor. Orice posibile solicitiri de clarificare ce vor fi adresate ofertantilor, pe
parcursul procesului de evaluare, cu privire la modul de elaborare a propunerilor lor tehnice, vor
face referire, in mod strict, doar la lamuriri/explicitéri ale continutului  unor
capitole/paragrafe/puncte/tabele/documente/informatii existente in respectivele propuneri sau
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vor constitui doar cerinte de completari formale sau de confirmare, pentru cazul in care
formularea/semnificatia initiald a informatiilor/datelor inserate va determina necesitatea unei
intelegeri si a unei aprecieri mai aprofundate a ofertei, de catre membrii comisiei de evaluare, in
vederea declararii, fara echivoc, a conformitatii sau neconformititii sale.

6) Propunerile tehnice care nu satisfac cerintele minimale ale caietului de sarcini vor fi declarate
neconforme si vor fi respinse.

7) Nu se accepta oferte partiale si nu se accepta oferte alternative.

8) Tn conformitate cu prevederile Art. 123 din anexa la HG nr. 395/2016, cu modificarile si
completarile ulterioare, ofertantul va indica si dovedi , in cadrul unui document ce va fi anexat
propunerii tehnice, care elemente din propunerea financiara sunt confidentiale, intrucat sunt: date
Cu caracter personal, secrete tehnice sau comeriale sau sunt protejate de un drept de proprietate
intelectuala, dupa caz, in baza legislatiei aplicabile. Ofertantii au obligatia de a indica sau marca
documentele/informatiile din propunerea tehnica pe care le declar ca fiind confidentiale, intrucat
cuprind secrete tehnice si/sau comerciale, stabilite conform legii, iar dezvaluirea acestora ar
prejudicia interesele legitime ale operatorilor economici, in special in ceea ce priveste secretul
comercial §i proprietatea intelectuald. Caracterul confidential trebuie demonstrat prin orice
mijloace de proba credibile si necontestabile.

Daca ofertantul NU considerd vreo parte a propunerii tehnice ca avand informatii confidentiale,
clasificate sau informatii protejate de un drept de proprietate intelectual, va indica, in aceeasi
masura, inexistenta acestora, in cuprinsul propunerii tehnice.

9) Ofertantii au obligatia de a atasa propunerii tehnice pe care o depun o “Declaratie privind
respectarea reglementarilor obligatorii din domeniul mediului, social, al relatiilor de munca si privind
respectarea legislatiei de securitate si sanatate in munca, care se va elabora conform modelului
Formularului nr. 9 din sectiunea ,,Modele Formulare” a documentatiei de atribuire.

10) Prin Propunerea tehnicd, ofertantul/asociatii, inclusiv subcontractantii sai, se angajeazi si
respecte reglementarile legale in domeniul mediului, social si al relatiilor de muncé, ce se aplici la
locul in care se efectueaza serviciile ofertate, care rezulta din legi, regulamente, decrete si decizii,
atat la nivel national (Romania) cét si la nivelul Uniunii Europene precum si din conventiile colective
sau tratate, conventii si acorduri internationale, cu conditia ca aceste norme precum si aplicarea
acestora sa fie in conformitate cu legislatia Uniunii Europene (Formular nr.9).

Informatii detaliate privind reglementérile in vigoare la nivel national si trimiterile la conditiile de
munca si de protectie a muncii, securitatea si sanatatea in munca pot fi obtinute de la Inspectia
muncii sau de pe site-ul: https://www.inspectiamuncii.ro/legislatie .

Ofertantul/asociatul/subcontractantul intelege ca trebuie:

a. sa respecte toate legile in vigoare care interzic utilizarea muncii fortate sau obligatorii,

b. sa asigure angajatilor conditii de munca, inclusiv plata salariilor si a beneficiilor, in conformitate
cu toate legile in vigoare,

C. sa se asigure ca toti angajatii sai indeplinesc cerintele legale referitoare la varsta de munci
solicitata in tara de angajare.

Respectarea acestor cerinte este o conditie obligatorie pentru atribuirea contractului.

Informatii suplimentare privind impozitarea, protectia mediului, sanatatea si siguranta la locul de
munca etc., conform prevederilor legale in Romania, care trebuie respectate in timpul pregitirii
Ofertei, pot fi obtinute de catre ofertant / asociat / subcontractant de la urmatoarele institutii
publice:
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I. Ministerul Finantelor Publice

Adresa: Strada Apolodor, nr. 17, Sector 5, Bucuresti, Romania

Email: publicinfo@mfinante.gv.ro

Tel: 0040 021 319 00 96 83/0040 021 319 97 59

Fax: 0040 021 319 9735

Il. Ministerul Mediului, Apelor si Padurilor

Adresa: B-dul Libertatii,nr. 12, Sector 5, Bucuresti, Romania

Email: srp@mmediu.ro

Tel: 0040 021 408 9500

Informatii suplimentare cu privire la conventiile de mediu pot fi gasite la urmatoarele adrese:

http://www.mmediu.ro/beta/domenii /relatii-internationale/conventii-de-mediu/

http://www.mmediu.ro/beta/domenii/relatii-internationale/tratate-bilaterale/

lll. Ministerul Muncii, Familiei, Protectiei Sociale si Persoanele Varstnice
Adresa: Str. Dem. |. Dobrescu nr. 2-4, Sector 1, Bucuresti, Romania

Email: relatiicupublicul@mmuncii.ro

Tel: 0040 21 313 62 67/00 40 21 315 85

Informatii suplimentare cu privire la conventiile sociale pot fi gasite la urmatoarea adresa:
http://www.mmuncii.ro/j33/index.php/ro/legislatie/relatii-internationale/acorduri-
bilaterale-in-demeniul-circulatiei-fortei-de-munca

11) Cu exceptia eventualelor constrangeri de natura tehnici si/sau legala, in cazul in care vor exista
limitari, conditionari sau restrictii impuse de ofertant in raport cu Cerintele caietului de sarcini,
oferta va fi declarata ca fiind neconforma. Specificatiile tehnice aferente Caietului de sarcini
reprezinta cerinte minimale referitoare la nivelul calitativ, tehnic si de performanta, scop in care
solutiile ofertate in cadrul propunerii tehnice pot face referire la atingerea unor niveluri superioare.

12) Tn cazul in care, pe parcursul indeplinirii contractului, se constata faptul ca nu sunt respectate
elemente ale propunerii tehnice (sunt inferioare sau nu corespund cerintelor prevazute in caietul de
sarcini), autoritatea contractanta isi rezervéd dreptul de a denunta unilateral contractul ori de a
solicita sistarea prestarii serviciilor pana la remedierea situatiei constatate.

13) Orice necorelare, omisiune ori neconformitate constatatd in privinta documentelor ofertei, in
raport cu caietul de sarcini ori cu prevederile legislatiei in vigoare, inclusiv in cazul lipsei unui
document aferent propunerii tehnice si/sau completarea gresita a unui document ori neprezentarea
acestuia continand cel putin informatiile solicitate, poate conduce la declararea ofertei ca fiind
neconforma. Nu se admite copierea, in tot sau in parte, a caietului de sarcini in cadrul propunerii
tehnice, ofertantii avand obligatia de a proba conformitatea ofertei cu cerintele acestuia prin
prezentarea propriei abordari/metodologii, pe baza propriei expertize si experiente in domeniu,
asupra modului de indeplinire a contractului si de rezolvare a eventualelor dificultati legate de
indeplinirea acestuia, prin raportare la continutul propunerii tehnice mai sus mentionat.

14) Autoritatea contractantd isi rezerva dreptul de a analiza si verifica conformitatea
valorilor/propunerilor/activitatilor ofertate/propuse de operatorii economici in cadrul factorilor de
evaluare ai ofertelor din punctul de vedere al indeplinirii cerintelor solicitate prin caietul de sarcini,
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cu scopul de a se proteja impotriva ofertelor ce contin valori/propuneri/activitati care intra in
contradictie cu specificatiile tehnice stabilite si/sau care nu pot fi fundamentate in mod pertinent.
Ofertele care nu pot fi fundamentate din punct de vedere tehnic, logistic si/sau din punctul de
vedere al resurselor prevazute in oferta sau cele care, prin continut si prin metodologia propuse, nu
asigura satisfacerea cerintelor din caietul de sarcini, vor fi respinse ca neconforme.

B. Modul de prezentare a propunerii financiare

1) Propunerea Financiara va cuprinde atat pretul total ofertat pentru perioada 01.11.2025 -
31.10.2028 (aferent numarului de posturi solicitat de autoritatea contractantd) cat si pretul unitar
pe ora/agent si va fi exprimata in Lei, fara TVA, cu doua zecimale. Propunerea financiara are
caracter ferm si obligatoriu, din punctul de vedere al continutului pe toata perioada de valabilitate.

2) Formularul de oferta financiara va fi insotit de o0 anexa, competata utilizand modelul de formular
din documentatia de atribuire, in care va fi detaliat modul de formare a pretului unitar/ora, fara
TVA. Detalierea se va raporta la salariul minim pe economie, pentru o norma intreaga de 8 ore/zi,
la nr. de posturi care trebuie asigurat pentru fiecare obiectiv al CASAOPSNAJ, la suplimentele
salariale (spor de noapte, spor de zile libere, spor de sarbatori legale, etc), la echiparea agentilor
(uniforma si dotare), la functionarea unui dispecerat pentru preluare sesizari, la echipaj mobil pentru
verificare si interventie, la personalul necesar coordonarii activitatii etc., precum si a obligatiilor
angajatorului fata de bugetul general consolidat, in vederea asigurarii continuitatii serviciului de
paza si eliminarii fluctuatiei personalului de paza. Toate elementele care compun pretul ofertat vor
fi evidentiate distinct.

3) Ofertantul va elabora propunerea financiara astfel incat aceasta sa furnizeze toate informatiile
necesare cu privire la diversele conditii financiare si comerciale legate de formarea pretului ofertat
(cum ar fi preturile/tarifele unitare aplicabile serviciilor ce fac obiectul procedurii, exprimate in
Lei), astfel incat sa se poata proba asigurarea realizarii prestarii serviciilor, cel putin la nivelul
calitativ solicitat prin caietul de sarcini, in marja pretului ofertat.

4) Oferta financiara are caracter obligatoriu, din punctul de vedere al formei si al continutului, pe
toata perioada de valabilitate stabilita de catre autoritatea contractantd. Durata de valabilitate a
ofertei (din formularul de oferta) se calculeazd prin insumarea numarului de zile calendaristice
cuprins intre data limita de depunere a ofertelor si ultima zi a termenului ce va fi declarat de
ofertant. Durata de valabilitate a ofertei NU poate fi mai mica decat cea solicitata de autoritatea
contractanta in documentatia de atribuire (minim 90 de zile calendaristice/3 luni de la data limita
de depunere).

5) Nu va fi permisa nici o modificare a valorii ofertei financiare sau a continutului acesteia dupa
expirarea termenului limita de depunere a ofertelor. Propunerea financiara are caracter obligatoriu,
din punctul de vedere al continutului pe toata perioada de valabilitate stabilita de catre autoritatea
contractanta si asumata de ofertant. Cu exceptia erorilor aritmetice, astfel cum sunt acestea
definite la art. 134 alin.(10) din anexa la H.G. nr. 395/2016, cu modificarile si completarile
ulterioare, nu vor fi permise alte omisiuni, necorelari sau ajustari ale propunerii financiare. Prin
erori aritmetice in sensul acestor dispozitii se inteleg inclusiv urmatoarele situatii: a) in cazul unei
discrepante intre pretul unitar si pretul total, va fi luat in considerare pretul unitar, iar pretul total
va fi corectat in mod corespunzator; b) daca exista o discrepanta intre litere si cifre, va fi luata in
considerare valoarea exprimata in litere, iar valoarea exprimata in cifre va fi corectata
corespunzator.
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6) Ofertantul va prezenta exemplarele proiectului acord cadru/contract subsecvent de achizitie
publica de servicii- Clauze contractuale obligatorii, asumat de citre conducitorul firmei ofertante,
cu mentiunea scrisa conform careia accepta clauzele contractuale cuprinse in proiectul de contract
"Am citit §i suntem de acord fdrd rezerve cu termenii si conditiile contractuale prevazute in
Documentatia de Atribuire si consimtim ca, in cazul in care oferta noastrd este stabilitd ca
fiind cdstigdtoare sd semndm acordul cadru/contractele subsecvente de achizitie publicd in
conformitate cu prevederile din Documentatia de atribuire si cu necesitdtile autoritdtii
contractante”.

a) eventualele propuneri cu privire la clauzele obligatorii ale contractului se vor formula in scris,
sub formd de clarificdri, pdnd (a termenul limitd stabilit pentru transmiterea acestora.

7) In conformitate cu dispozitiile Art. 123 din anexa la HG nr. 395 / 2016, cu modificirile si
completarile ulterioare, ofertantul va indica si dovedi , in cadrul unui document ce va fi anexat
propunerii tehnice, care elemente din propunerea financiara sunt confidentiale, intrucat sunt:
date cu caracter personal, secrete tehnice sau comeriale sau sunt protejate de un drept de
proprietate intelectuala, dupa caz, in baza legislatiei aplicabile.

8) Propunerea financiara trebuie sa se refere la intreg obiectul Contractului. Orice Propunere
financiara care se referd numai la o parte a caietului de sarcini nu va fi acceptata.

9) Tn cazul unei discrepante dintre pretul unitar si pretul total, pretul unitar va prevala.

10) Preturile cotate de Ofertant in Propunerea financiara se vor conforma cu cerintele specificate
mai jos:

a. Oferta de pret trebuie sa acopere toate serviciile solicitate jn Caietul de Sarcini, asa cum
sunt acestea descrise in Documentatia de Atribuire.

b. Pretul care urmeaza a fi cotat in Formularul de Ofert# trebuie s fie preluat din Propunerea
Financiara si trebuie sa fie pretul total al Ofertei.

o Pretul total cotat in Propunerea Financiara trebuie si fie stabilit de citre Ofertant luand in
considerare toate informatiile furnizate in Caietul de Sarcini. Pretul total al Ofertei nu va fi transmis
confidential. Ofertantul consimte ca dacd nu marcheazi in mod clar informatiile continute in
Propunerea Financiara care sunt confidentiale sau clasificate, Autoritatea Contractanti are
libertatea de a utiliza sau de a dezvalui oricare sau toate aceste informatii fara instiintarea
Ofertantului.

Daca ofertantul NU considera vreo parte a propunerii financiare ca avand informatii confidentiale,
clasificate sau informatii protejate de un drept de proprietate intelectual3, va indica, in aceeasi
masura, inexistenta acestora, in cuprinsul propunerii financiare.

11) Oferta poate fi respinsa ca inadmisibila daca:

a. Propunerea financiara este prezentatd intr-un format diferit de cel specificat in
Documentatia de Atribuire

sau
b. in cazul in care pretul propus nu rezultd in mod clar din Propunerea financiara.

12) Totodata, intrd in obligatia ofertantilor si demonstreze, la prima cerere scrisi a comisiei de
evaluare, faptul ca au prevazut in cadrul ofertei resurse financiare suficiente pentru a indeplini toate
activitatile ce trebuie intreprinse de acestia pentru a-si indeplini in mod corespunzator obligatiile in
cadrul contractului,
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13) Tn vederea comparérii unitare a ofertelor, se solicita ca toate preturile s3 fie exprimate in cifre
cu cel mult doua zecimale. Niciun fel de cereri si pretentii ulterioare ale ofertantului legate de
ajustari de preturi, nu pot face obiectul vreunei negocieri sau proceduri litigioase intre partile
contractante.

C. Modul de prezentare a ofertei

1) Ofertantii au obligatia de a transmite Oferta, respectiv actul juridic prin care operatorul economic
isi manifesta vointa de a se angaja din punct de vedere juridic in contractul de achizitie publica.
Oferta si documentele asociate se transmit conform instructiunilor din prezentul document, cel
tarziu la data si ora limita pentru primirea Ofertelor specificate in Invitatia de participare, dup& cum
urmeaza:

- un plic inchis pe care va fi scris DUAE si garantia de participare;
- un plic inchis pe care va fi scris PROPUNERE TEHNICA;
- un plic inchis pe care va fi scris PROPUNERE FINANCIARA,

Cele trei plicuri inchise vor fi incluse intr-un alt plic pe care se va mentiona NUMELE S| ADRESA
AUTORITATII CONTRACTANTE si PROCEDURA si A NU SE DESCHIDE INAINTE DE DATA...... SI ORA.....

Toate plicurile vor fi depuse pana la data si ora limita pentru primirea Ofertelor specificate in Anuntul
de participare la registratura CASAOPSNAJ

2) Riscurile depunerii Ofertei, inclusiv forta majord, sunt suportate de catre Ofertant.
Autoritatea/entitatea contractantd nu va lua in considerare nici o Ofertd intarziat3 transmisa dupa
termenul limita de depunere a Ofertelor, astfel cum este acesta specificat in Invitatia de participare
corespunzator prezentei proceduri.

3) Documentele solicitate de la potentialii Ofertanti sunt:
a) Garantia de participare;

b) DUAE pentru toti Operatorii Economici implicati in procedura (Ofertant individual, membru
al unei Asocieri, Subcontractant, Tert Sustinitor, inclusiv Tert Sustinator persoana fizica,
daca este cazul);

c) Acordul de asociere, semnat de toti membrii Asocierii (doar in cazul unei Asocieri);

d) Imputernicire din partea fiecarui membru al Asocierii pentru aceeasi persoana, autorizand
persoana desemnata sa semneze Oferta si s angajeze Ofertantul in procedura de atribuire
(doar in cazul unei Asocieri);

e) Angajament al Tertului Sustindtor (angajament neconditionat) cu privire la sustinerea
tehnica / profesionala a Ofertantului in ceea ce priveste indeplinirea criteriilor referitoare la
capacitatea tehnica si/sau profesionald si anexele acestuia constdnd in documentele
transmise operatorului economic Ofertant de cétre tertul/tertii sustinator/sustinadtori din
care rezultd modul efectiv in care acestia din urma asigura indeplinirea angajamentului de
sustinere (daca este cazul);

f) Acordul de subcontractare pentru Subcontractantii cunoscuti la momentul depunerii Ofertei
(daca este cazul);

g) Declaratia privind evitarea conflictului de interese - neincadrarea in situatiile prevazute la
art. 59 si art. 60 din Legea nr. 98/2016, cu modificérile si completarile ulterioare.

h) Propunerea Tehnica;
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i) Propunerea Financiara;

6) In cazul in care Ofertantul este un Operator Economic Individual si reprezentantul care semneaza
Oferta este altul decdt persoana desemnati in DUAE ca imputerniciti s3 reprezinte Operatorul
Economic pentru scopul acestei proceduri, Ofertantul va prezenta o Imputernicire scrisa, care va
include informatii detaliate privind reprezentarea, in original.

7) In cazul unei Asocieri, Imputernicirea scrisi din partea fiecarui membru al Asocierii, inclusiv a
Liderului pentru aceeasi persoand/aceleasi persoane prin care aceasta este autorizatd/acestea sunt
autorizate in calitate de semnatar/semnatari al/ai Ofertei si implice Ofertantul (in calitate de
Asociere) in procedura de atribuire.

8) Termenul-limita pentru primirea Ofertelor; Ofertele vor fi depuse la registratura CASAOPSNAJ
din strada Popa Savu nr.45, sector 1 Bucuresti. Termenul limita pentru primirea ofertelor este............

9) Ofertele primite dupé termenul-limitd de primire a Ofertelor nu vor fi luate in considerare.
10) Termenul limita pana la care se pot solicita clarificiri:

- Operatorii economici vor solicita clarificari asupra documentatiei de atribuire nainte cu 5 zile
de termenul limita de depunere a ofertelor.

- Autoritatea contractanta va raspunde la solicitarile de clarificiri cu 2 zile inainte de termenul
limitd de depunere a ofertelor.

11) Retragerea, inlocuirea si modificarea Ofertelor: Ofertantul isi poate retrage, inlocui sau
modifica Oferta inainte de termenul-limitd prin trimiterea unei notificiri scrise, semnate
corespunzator de catre un reprezentant autorizat al Ofertantului (daca este cazul, Ofertantul va
include o copie a imputernicirii pentru reprezentant). Notificarea scrisi va fi insotita de Oferta care
inlocuieste sau modificd Oferta depusa.

12) Toate notificarile de retragere, inlocuire sau modificare trebuie si fie intocmite si depuse numai
pand la termenul-limitd stabilit pentru primirea Ofertelor, asa cum este indicat in Invitatia de
participare, cu mentiunea ca noile plicuri trebuie si fie marcate in mod clar "RETRAGERE",
"INLOCUIRE", "MODIFICARE" . Oferta solicitata a fi retrasa va fi returnat nedeschisi Ofertantilor.

13) Nici o Oferta nu poate fi inlocuitd sau modificata dupa termenul-limit3 pentru primirea Ofertelor.
Dupa expirarea termenului limita stabilit pentru depunerea ofertelor, operatorul economic nu are
dreptul de a-si retrage sau de a-si modifica oferta in alte conditii decat cele expres reglementate de
legislatie in acest sens si probarii circumstantelor respective, sub sanctiunea excluderii acestuia de
la procedura pentru atribuirea contractului si executarea garantiei de participare.

Accesarea/ deschiderea Ofertelor

1) Ca reguld generald, intrucat procedura se desfasoar offline, Autoritatea contractant va deschide
ofertele la data, ora §i adresa indicate in Anuntul de participare organizand o sedinta de deschidere
a Ofertelor la care orice Ofertant are dreptul de a participa.

2) Operatorul economic trebuie sa ia toate masurile astfel incat oferta si fie transmisi pana la data
limita de depunere a ofertelor, asa cum este aceasta evidentiata in Invitatia de participare. Riscurile
transmiterii ofertei, inclusiv forta majora, cad in sarcina operatorului economic. Ofertele depuse
dupd expirarea termenului limitd pentru depunere ori cele care nu fac dovada constituirii garantiei
de participare vor fi respinse. Tn ceea ce priveste garantia de participare, in conditiile

In conditiile art. 215 alin. (4) din Lege, comisia de evaluare solicitd clarificari, in termen de o zi
lucratoare de la data-limitd de depunere a ofertelor, privind eventualele neconcordante referitoare
la indeplinirea conditiilor de forma ale garantiei de participare, precum si la cuantumul sau
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valabilitatea acesteia, acordand ofertantului un termen de 3 zile pentru a raspunde la solicitarea de
clarificare, sub sanctiunea respingerii ofertei ca inacceptabila.

3) Ofertantii poarta exclusiv raspunderea pentru examinarea cu atentia cuvenita a documentatiei de
atribuire, inclusiv a oricarei clarificiri aduse documentatiei de atribuire in timpul perioadei de
pregatire a ofertei prin raspunsurile autoritatii contractante la solicitirile de clarificari, precum si
pentru obtinerea tuturor informatiilor necesare cu privire la orice fel de cerinte/conditii si obligatii
care pot afecta in vreun fel valoarea, conditiile stabilite, natura/continutul ofertei si/sau executia
contractului.

4) Niciun cost suportat de operatorul economic pentru pregatirea si depunerea ofertei nu va fi
rambursat. Toate aceste costuri vor fi suportate integral de citre ofertanti, indiferent de rezultatul
aplicarii procedurii de atribuire.

5) Prin depunerea unei oferte, ofertantul accepta in prealabil conditiile generale si particulare care
guverneaza viitorul contract de achizitie publica, dupa cum sunt acestea prezentate in documentatia
de atribuire, ca fiind singura baza de desfasurare a acestei proceduri de atribuire, indiferent de
situatia ori de conditiile proprii ale ofertantului.

4. INSTRUCTIUNI PRIVIND EVALUAREA OFERTELOR

A. Evaluarea Propunerilor Tehnice
1) Pe parcursul evaluarii, Comisia de evaluare va verifica daci Propunerea Tehnica:
a) demonstreaza indeplinirea tuturor cerintelor minime obligatorii din Caietul de sarcini.

2) Daca este cazul, Comisia de evaluare transmite Ofertantilor prin e-mail clarificari cu privire la
Propunerile Tehnice in vederea finalizarii evaluarii acestora.

3) Ofertantii transmit rdspunsul la clarificari la adresa de e-mail achizitii@aopsnaj.ro.

4) La finalul evaluarii Propunerilor Tehnice, comisia de evaluare transmite comunicari Ofertantilor
ale caror oferte sunt admisibile precum si ale Ofertantilor ale caror oferte au fost declarate
inacceptabile sau neconforme.

B. Evaluarea Propunerilor Financiare
1) Pe parcursul evaluarii, Comisia de evaluare va verifica dacd Propunerea Financiara:

a) este corelata cu informatiile incluse in Propunerea Tehnica; Toate cerintele descrise in
Propunerea Tehnicd trebuie acoperite prin preturi in Propunerea Financiard.

b) daca se incadreaza in valoarea estimata.

2) Activitatile descrise in Propunerea Tehnica, dar pentru care nu sunt incluse preturi, vor fi
considerate ca fiind incluse in pretul cerintelor prezentate de citre Ofertant in Propunerea Tehnica.
Pentru aceste cerinte, Autoritatea contractanta va plati doar pretul stabilit in Propunerea Financiara
si nimic in plus, chiar daca acestea sunt realizate in timpul executérii Contractului.

3) Comisia de evaluare poate solicita clarificari/completari ale informatiilor prezentate de Ofertanti
cu privire la Propunerile Financiare.

3) Solicitarea de clarificari se realizeaza prin intermediul e-mailului.
6) Ofertantii transmit raspunsul prin intermediul e-mailului.

C. Clarificari solicitate de Autoritatea contractanta Ofertantilor
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1) Ca regula generald, pe parcursul evaluirii, comisia de evaluare transmite, dupa caz, Ofertantilor,
solicitari de clarificari prin e-mail.

2) Tn cazul in care Autoritatea contractant solicits unui Ofertant clarificari si, dupa caz, complet&ri
ale documentelor prezentate de acesta in cadrul Ofertei, iar Ofertantul nu transmite in termenul
precizat clarificarile/completarile solicitate sau clarificarile/completarile transmise nu sunt
concludente, Oferta sa va fi considerata inacceptabila.

3) Oferta admisibild - Oferta admisibild este oferta care nu este inacceptabila, neconforma sau
neadecvata.

4) Situatii ce determina respingerea Ofertei - Oferta poate fi respinsa ca inacceptabila, neconforma
sau neadecvata in situatiile descrise mai jos.

a) Oferta poate fi considerata inacceptabild in urmitoarele situatii:

ofertantul nu indeplineste unul sau mai multe dintre criteriile de calificare stabilite in
Documentatia de atribuire sau nu a completat DUAE in conformitate cu cerintele stabilite de
Autoritatea contractanta;

in orice moment in timpul perioadei de evaluare, Ofertantul refuzd sa extinda perioada de
valabilitate a Ofertei si a garantiei de participare;

nu remediaza in termenul acordat eventualele neconcordantele referitoare la indeplinirea
conditiilor de forma ale garantiei de participare, precum si la cuantumul sau valabilitatea
acesteia;

ofertantul nu transmite in termenul precizat de comisia de evaluare clarificarile/completarile
solicitate sau clarificarile/completarile transmise nu sunt concludente;

ofertantul modifica prin raspunsurile pe care le prezinta comisiei de evaluare continutul
propunerii tehnice sau propunerii financiare;

ofertantul nu este de acord cu indreptarea erorilor aritmetice din Oferta sa;

ofertantul nu este de acord cu indreptarea viciilor de forma cu privire la Oferta acestuia;
constituie o alternativa la prevederile Caietului de sarcini, alternativi care nu poate fi luata in
considerare deoarece in Anuntul de participare nu este precizata in mod explicit posibilitatea
depunerii unor oferte alternative;

nu asigura respectarea reglementarilor obligatorii referitoare la conditiile specifice de munca
si de protectie a muncii, atunci cand aceastd cerinta este formulati in conditiile art. 51, alin.
(2) din Legea 98/2016;

pretul, fara TVA, inclus in Propunerea Financiara depaseste valoarea estimatd comunicata prin
Invitatia de participare si nu exista posibilitatea disponibilizrii de fonduri suplimentare pentru
indeplinirea contractului;

pretul, fara TVA, inclus in Propunerea Financiar depéseste valoarea estimati comunicat prin
Anuntul de participare si, desi existd posibilitatea disponibilizarii de fonduri suplimentare
pentru indeplinirea contractului/acordului-cadru, se constati ci acceptarea unei astfel de
Oferte ar conduce la modificarea substantiala in sensul depasirii procentelor de la art. 221 alin.
(1) lit. f) pct. ii) din Legea 98/2016.

b) Oferta poate fi consideratd neconforma in urmitoarele situatii:

nu respecta cerintele prezentate in documentele achizitiei;

a fost primita cu intarziere;

prezinta indicii de intelegeri anticoncurentiale sau coruptie;

este considerata de Autoritatea contractanta ca fiind neobisnuit de scizuta:

13/18



= in cazul in care Ofertantul nu prezinti comisiei de evaluare informatiile si/sau documentele
solicitate sau acestea nu justifici in mod corespunzator nivelul scazut al pretului sau al
costurilor propuse;

— nu satisface in mod corespunzator cerintele Caietului de sarcini .

— contine propuneri de modificare a clauzelor contractuale pe care le-a stabilit Autoritatea
contractanta, care sunt in mod evident dezavantajoase pentru aceasta din urma, iar
Ofertantul, desi a fost informat cu privire la respectiva situatie, nu accepta renuntarea la
clauzele respective;

= contine in cadrul Propunerii Financiare preturi care nu sunt rezultatul liberei concurente si
care nu pot fi justificate;

— Propunerea Financiard nu este corelatd cu elementele Propunerii Tehnice, ceea ce ar putea
conduce la executarea defectuoasd a contractului sau constituie o abatere de la legislatia
incidenta, alta decét cea in domeniul achizitiilor publice;

— oferta este depusa cu nerespectarea prevederilor art. 60 alin. (1) lit. d) si e) din Legea nr.
98/2016, cu modificarile si completirile ulterioare, raportat la data-limita stabilita pentru
depunerea Ofertelor si/sau oricand pe parcursul evaluarii acestora;

— in urma verificarilor previzute la art. 210 din Legea 98/2016, cu modificarile si completrile
ulterioare, se constata ca Propunerea Financiari are un pret sau contine costuri neobisnuit de
scazute in raport cu cerintele astfel incit nu se poate asigura indeplinirea contractului/
acordului-cadru la parametrii cantitativi si calitativi solicitati prin Caietul de sarcini.

c) Oferta poate fi consideratd neadecvatd in situatia in care este lipsitd de relevanta fati de
obiectul contractului, neputind, in mod evident satisface, fara modificari substantiale, necesitatile
si cerintele Autoritétii contractante indicate in documentele achizitiei.

D. Reguli de evitare a conflictului de interese

1) Conflictul de interese reprezinti orice situatie in care membrii personalului Autorititii
contractante sau ai unui prestator de servicii de achizitie care actioneaza in numele Autoritatii
contractante, care sunt implicati in desfasurarea procedurii de atribuire sau care pot influenta
rezultatul acesteia au, in mod direct sau indirect, un interes financiar, economic sau un alt interes
personal, care ar putea fi perceput ca element care compromite impartialitatea ori independenta
lor in contextul procedurii de atribuire.

2) Persoana fizica sau juridica care a participat la intocmirea documentatiei de atribuire are dreptul,
in calitate de operator economic, de a fi ofertant, ofertant asociat sau subcontractant, dar numai in
cazul in care implicarea sa in elaborarea documentatiei de atribuire nu este de naturid s3
distorsioneze concurenta.

3) Nu au dreptul sa fie implicati in procesul de verificare/evaluare a ofertelor urmatoarele persoane:

- persoane care detin parti sociale, parti de interes, actiuni din capitalul subscris al unuia dintre
ofertanti/candidati, terti sustinitori sau subcontractanti ori persoane care fac parte din consiliul de
administratie/organul de conducere sau de supervizare a unuia dintre ofertanti/candidati/terti sau
subcontractanti;

- sot/sotie, ruda sau afin, pana la gradul al doilea inclusiv, cu persoane care fac parte din consiliul
de administratie/organul de conducere sau de supervizare al unuia dintre ofertanti/candidati, terti
sustinatori ori subcontractanti propusi;
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- persoane despre care se constata sau cu privire la care exista indicii rezonabile/informatii concrete
ca pot avea, direct ori indirect, un interes personal, financiar, economic sau de alt3 natura, ori se
afld intr-o alta situatie de naturd si 7i afecteze independenta si impartialitatea pe parcursul
procesului de evaluare.

Contractantul se va asigura ca personalul sau nu se afla intr-o situatie care ar putea genera un conflict
de interese, cum ar fi:

- situatia n care ofertantul individual/ofertantul asociat/candidatul/subcontractantul propus/tertul
sustinator are drept membri in cadrul consiliului de administratie/organului de conducere sau de
supervizare si/sau are actionari ori asociati semnificativi persoane care sunt sot/sotie, ruda sau afin
pana la gradul al doilea inclusiv ori care se afld in relatii comerciale cu persoane cu functii de decizie
in cadrul Autoritatii contractante sau al prestatorului de servicii de achizitie implicat in procedura
de atribuire;

- situatia in care ofertantul/candidatul a nominalizat printre principalele persoane desemnate pentru
executarea contractului persoane care sunt sot/sotie, ruda sau afin pana la gradul al doilea inclusiv
ori care se afla in relatii comerciale cu persoane cu functii de decizie in cadrul Autoritatii
contractante sau al prestatorului de servicii de achizitie implicat in procedura de atribuire.

4) Contractantul nu are dreptul de a angaja, sau incheia orice alte intelegeri privind prestarea de
servicii, direct ori indirect, in scopul indeplinirii contractului de achizitie publici/sectoriald, cu
persoane fizice sau juridice care au fost implicate in procesul de verificare / evaluare a solicitirilor
de participare/ofertelor depuse in cadrul unei proceduri de atribuire ori angajati/fosti angajati ai
Autoritatii contractante sau ai prestatorului de servicii de achizitie implicat in procedura de atribuire
Cu care Autoritatea contractanta / prestatorul de servicii de achizitie implicat in procedura de
atribuire a incetat relatiile contractuale ulterior atribuirii contractului de achizitie
publica/sectoriald, pe parcursul unei perioade de cel putin 12 luni de la incheierea contractului, sub
sanctiunea rezolutiunii ori rezilierii de drept a contractului respectiv.

E. STABILIREA OFERTEI CASTIGATOARE

1) Contractul se atribuie ofertantului care indeplineste criteriile de calificare impuse si a carui oferta
a fost stabilita castigatoare de cétre comisia de evaluare pe baza criteriului de atribuire precizat in
Invitatia de participare, respectiv ”Pretul cel mai scazut”.

2) Daca in urma aplicérii criteriului de atribuire, doi sau mai multi ofertanti sunt clasati pe primul
loc, avand aceeasi oferta financiara, autoritatea contractantd va solicita ofertantilor clasati pe
primul loc transmiterea unor noi oferte financiare. Astfel, autoritatea contractantd va recurge la
solicitarea transmiterii, de catre operatorii economici aflati pe primul loc, a unor documente care
contin noi preturi (reofertare de pret).

3) Ulterior, in cazul in care vor continua s& subziste situatii de natura celor anterior mentionate se
va reaplica sistemul explicitat in cadrul prezentelor Instructiuni, asigurandu-se parcurgerea tuturor
pasilor stabiliti, pana la momentul in care se va realiza o departajare a ofertelor pe pozitii distincte
in clasament.

5. INSTRUCTIUNI PRIVIND NOTIFICAREA REZULTATULUI PROCEDURII

5.1 Autoritatea contractanta va informa operatorii economici implicati in procedura de atribuire
despre deciziile referitoare la rezultatul procedurii de atribuire a contractului de achizitie publica
ori, dupa caz, la anularea procedurii de atribuire si eventuala initiere ulterioara a unei noi proceduri,
in scris si cat mai curénd posibil, dar nu mai tarziu de 3 zile de la emiterea acestora.
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5.2 In cadrul comunicirii, Autoritatea contractanti va informa ofertantul castigator cu privire la
acceptarea ofertei prezentate.

5.3 Autoritatea contractantd va informa ofertantii care au fost respinsi sau ale caror oferte nu au
fost declarate castigatoare asupra motivelor care au stat la baza deciziei respective, dupa cum
urmeaza:

i. pentru fiecare ofertd respinsd, motivele concrete care au stat la baza deciziei de respingere,
detaliindu-se argumentele in temeiul cdrora oferta a fost considerati inacceptabila, neadecvata
si/sau neconformd, indeosebi elementele ofertei care nu au corespuns cerintelor de functionare si
performanta prevazute in caietul de sarcini;

ii. fiecarui ofertant care a prezentat o ofertd acceptabils si conforma, prin urmare admisibila, dar
care nu a fost declarata castigdtoare, caracteristicile si avantajele relative ale ofertei/ofertelor
castigatoare in raport cu oferta sa, numele ofertantului ciruia urmeazi sa i se atribuie contractul de
achizitie publica/sectoriala sau, dupé caz, ale ofertantilor cu care urmeazs si se incheie un acord-
cadru;

ifi. fiecarui operator economic dintre cei prevazuti la pct. i) - iii), data-limiti pana la care au dreptul
de a depune contestatie.

5.4 Autoritatea contractanta are dreptul de a nu comunica anumite informatii dar numai in situatia
in care divulgarea acestora:

- ar conduce la neaplicarea unei prevederi legale, ar constitui un obstacol in aplicarea unei prevederi
legale sau ar fi contrara interesului public.

- ar prejudicia interesele comerciale legitime ale operatorilor economici, publici sau privati, sau ar
prejudicia concurenta loiala dintre acestia.

3.5 Comunicarea prin care se notifica rezultatul procedurii se transmite prin e-mail.

6. INSTRUCTIUNI PRIVIND ANULAREA PROCEDURII DE ATRIBUIRE

6.1 Autoritatea contractanta are obligatia de a anula aplicarea procedurii pentru atribuirea
contractului de achizitie publica, daca ia aceasta decizie, de reguld, inainte de data transmiterii
comunicarii privind rezultatul aplicirii procedurii de atribuire si, oricum, inainte de data incheierii
contractului, numai in urmatoarele cazuri:

i. au fost depuse numai oferte inacceptabile, inadmisibile si/sau neconforme;

ii. nu a fost depusa nici o oferta sau au fost depuse oferte care, desi pot fi luate in considerare, nu
pot fi comparate datoritd modului neuniform de abordare a solutiilor tehnice si/sau financiare;

iii. abateri grave de la prevederile legislative afecteaza procedura de atribuire sau este imposibila
incheierea contractului.

6.2 In sensul prevederilor de la pct. 6.1 de mai sus, prin abateri grave de la prevederile legislative
se intelege:

- criteriile de calificare si selectie, precum si criteriul de atribuire sau factorii de evaluare prevazuti
in cadrul anuntului de participare, precum si in documentatia de atribuire au fost modificati;

- pe parcursul analizei, evaluarii si/sau finalizarii procedurii de atribuire se constati erori sau
omisiuni, iar Autoritatea contractantd se afla in imposibilitatea de a adopta masuri corective firi ca
acestea sa conduca, la incalcarea principiilor.
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6.3 Prin exceptie, Autoritatea contractantd are dreptul de a anula aplicarea procedurii pentru
atribuirea contractului de achizitie publica, daci ia aceastd decizie, de reguld, inainte de data
transmiterii comunicarii privind rezultatul aplicarii procedurii de atribuire si, oricum, inainte de data
incheierii contractului, numai in urmatoarele cazuri:

- Ca urmare a deciziei pronuntate de Consiliul National de Solutionare a Contestatiilor prin care
dispune eliminarea oricdror specificatii tehnice, economice sau financiare din anuntul de participare,
din documentatia de atribuire ori din alte documente emise in legatura cu procedura de atribuire;

- autoritatea contractanta nu mai are asigurate fondurile necesare realizirii achizitiei sau nu mai
exista necesitatea ce urma a fi acoperita; cele doud situatii nedatorandu-se unei actiuni sau inactiuni
a Autoritatii contractante.

Autoritatea contractanta are obligatia de a comunica in scris tuturor participantilor la procedura de
atribuire, in cel mult 1 zile lucrdtoare de la data anulrii, atit incetarea obligatiilor pe care acestia
si le-au creat prin depunerea de oferte, cét si motivul concret care a determinat decizia de anulare.

7. INSTRUCTIUNI PRIVIND SEMNAREA CONTRACTULUI DE ACHIZITIE

7.1 Autoritatea contractanta va incheia contractul de achizitie cu ofertantul desemnat castigator,
in perioada de valabilitate a ofertelor, dar nu mai devreme de 5 zile de la data transmiterii
comunicarii privind rezultatul aplicarii procedurii de atribuire pentru a acorda termenul legal de 10
zile pentru formularea eventualelor contestatii administrative.

7.2 Ofertantul desemnat céstigator are obligatia de a se prezenta dupa implinirea termenului de 5
zile de la data transmiterii comunicarii privind acceptarea ofertei sale si, concomitent, de la primirea
invitatiei pentru semnarea contractului, transmisd de Autoritatea contractanti. Daci termenul
stabilit de Autoritatea contractantd pentru semnarea contractului de catre Ofertantul declarat
castigator a expirat iar acesta nu s-a prezentat pentru semnarea contractului, situatia va fi asimilata
refuzului de a semna contractul, iar Autoritatea contractanti va retine, in favoarea sa, garantia de
participare.

7.3 In cazul in care ofertantul ciruia i s-a atribuit contractul este un consortiu, acesta are obligatia
de a prezenta la semnarea contractului urmatoarele documente:

- documente prin care se autorizeaza persoana care urmeaza sa semneze contractul;

- acordul de asociere din care si rezulte cota de participare a fiecirui membru al asocierii,
reprezentantul legal al asocierii, liderul desemnat (informatii care nu trebuie si fie diferite fata de
cele precizate in documentele care au insotit oferta).

7.4 In cazul in care ofertantul ciruia i s-a atribuit contractul a nominalizat in cadrul ofertei
subcontractanti, acesta are obligatia de a prezenta la semnarea contractului, contractul/contractele
incheiate cu subcontractantii nominalizati in oferta.

7.5 Tn cazul in care Autoritatea contractanti nu poate incheia contractul cu ofertantul a carui oferti
a fost stabilita ca fiind castigatoare, din cauza faptului ci ofertantul se afl3 intr-o situatie de forta
majora sau in imposibilitatea fortuitd de a executa contractul, atunci aceasta are dreptul sa declare
castigdtoare oferta clasata pe locul doi, in conditiile in care aceasta exista si este admisibila. Tn caz
contrar, procedura de atribuire se anuleaza.

8. INSTRUCTIUNI PRIVIND PROCEDURA DE REMEDI|

8.1 In conformitate cu prevederile art. 8, alin. (1), lit. a) din Legea nr. 101/2016 privind remediile
si caile de atac in materie de atribuire a contractelor de achizitie publica, a contractelor sectoriale
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si a contractelor de concesiune de lucrari si concesiune de servicii, precum si pentru organizarea si
functionarea Consiliului National de Solutionare a Contestatiilor, cu modificarile si completirile
ulterioare, orice persoana care considera ca a fost vitimat3 de o eroare sau de o neregula produsa
printr-un act al Autoritatii Contractante, care incalci legile privind achizitiile publice, poate depune
o plangere in termen de 5 zile incepand cu ziua urmatoare lusrii la cunostinta despre actul Autoritatii
Contractante considerat nelegal;

i. fie pe cale administrativ-jurisdictional la Consiliul National de Solutionare a Contestatiilor;
ii. fie pe cale judiciar la instanta de judecata.

8.2 Indiferent de procedura aleasd, contestatia va fi transmis3 in acelasi timp si Autoritatii
Contractante.

ELABORAT

Compartiment Achizitii Publice
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